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Teken Opmaak is zowat de meest gebruikte vorm van opmaak in documenten Teken
Opmaak in OpenOffice Writer wordt onderverdeeld in:
o Lettertype
Teksteffecten
Positie
Hyperlink
Achtergrond

De tekenopmaak kan aangepast worden via het tekenopmaak venster en voor Lettertype
en bepaalde Teksteffecten kan dit ook op de opmaak werkbalk gebeuren. Het Hyperlink
gedeelte valt buiten de opzet van deze cursus.

Met een lettertype bedoelen we:
o Lettertype
e Lettergrootte
e Letterbeeld (Vetjes, Cursief)

In het stuk teksteffecten bekijken we:
e Onderstrepen en deerhalen
e Tekstkleur
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Positie in OpenOffice wordt beschouwd als:
o De positie van tekst aanpassen, 2°"®", op of ¢neer de regel
e Geroteerde tekst, brede tekst
e Kerning (afstand tussen tekens aanpassen, g r o t e r of Kenermaken)

In het stuk Achtergrond behandelen we de mogelijkheid om een achtergrond te geven
aan stukjes tekst om deze sterk te doen uitspringen.
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