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OpenOfﬁce.org 20 OpenOffice Writer: Inleiding
Writer

OpenOffice.org Writer is een onderdeel van het pakket OpenOffice.org dat ook
OpenOffice.org Calc, OpenOffice.org Base, OpenOffice.org Impress en OpenOffice.org
Draw bevat. Het programma draait op een groot aantal besturingssystemen waaronder
Microsoft Windows, Solaris, Linux en Mac OS X.

Writer is een tekstverwerker die sterk lijkt op Word en ongeveer dezelfde functies bezit.
Daarnaast kan het programma documenten opslaan in het PDF-formaat zonder dat
daarvoor extra software geinstalleerd moet worden. Het programma kan ook
functioneren als een HTML editor.

Writer is een WYSIWYG editor. Dit wil zeggen dat de tekst er op het scherm op dezelfde
manier wordt weergegeven als bij een afdruk op papier. Dit zorgt ervoor dat het
programma geschikt is voor eenvoudige alledaagse taken.

Het programma bevat tal van geavanceerde functies:

e Autocorrectie zorgt ervoor dat veel voorkomende typfouten automatisch
verbeterd worden. Tijdens het typen wordt de spelling van de woorden vergeleken
met die van het ingebouwde woordenboek.

¢ Autoaanvullen zorgt ervoor dat bij het typen van een woord suggesties worden
gedaan om het woord te vervolledigen.

¢ Grafieken, tabellen, formules en figuren kunnen in een document worden

ingevoegd.

e Met behulp van templates kunnen makkelijk standaard documenten worden
aangemaakt.

¢ Via Wizards kunnen ingewikkelde taken op een eenvoudige manier worden
uitgevoerd.

e De uitgebreide ondersteuning voor opmaakprofielen maakt Writer ook geschikt
voor het aanmaken van grote documenten.

e Door Writer te koppelen aan je bestaande e-mail-software kan je rechtstreeks
in het programma documenten verzenden.

e Writer maakt standaard gebruik van het OpenDocument-formaat. Elk
programma dat dit formaat ondersteund kan bestanden gecreéerd met Writer
openen en bewerken. Daarnaast is Writer ook compatibel met het Microsoft Word-
formaat.

Deze cursus leidt je op een interactieve manier doorheen het OOo Writer pakket. Deze
cursus is relatief nieuw, er zijn waarschijnlijk nog technische problemen, gelieve ons die
zo snel mogelijk te melden, een lijst met wijzigingen wordt aangegeven in de bijhorende
Toledo cursus.

We staan altijd open voor jouw commentaar.

Veel succes.
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