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Voorkennis: Geen

Met deze vorm van document opmaak stellen we randen in op de pagina’s. Deze opmaak
stellen we in via het opmaak menu, optie Pagina...

Oprmaak.

Standaardopmaak Crrl+Maj+Espace

B, Teken...
,!LN alinea. ..

TR Mummering/opsommingstekens. ..

Hoofdlettergebruik ¥

mmw_
- w‘ nm N

Het tabblad randen ziet er als volgt uit:
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In dit tabblad kunnen we de randen instellen.
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Gebruikergedefinieerd

Hier stellen we de plaatsing van de lijnen rond de documenttekst in met behulp
van de knoppen bovenaan (van links naar rechts):

Geen randen
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o 4 randen
o 2 randen, links en rechts
o 2 randen, boven en onder
o 1 rand links
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Hier stellen we de lijnstijl en de lijnkleur in.
e Afstand tot inhoud
Afstand kot inhoud
Lirnks 0,00cm %
Rechts 0,00cm
Boven 0,00crm
Beneden 0,00cm &

Synchroniseren

Hier stellen we de afstadn tot het vak waar de documenttekst getypt wordt in.
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Schaduwstil
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Hiermee stellen we de positie, de afstand en de kleur van de schaduwstijl in.

Klik tenslotte op OK om de instellingen te bevestigen.
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