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OpenOffice Writer: Bestanden/Documenten
OpenOfﬂce org2.0 Basisbewerkingen - Overzicht

Writer Voorkennis: geen

De basisbewerkingen die we behandelen gaan vooral over het gebruik van documenten:

Een nieuw document starten
Een bestaand document openen
Een document bewaren

een document sluiten

We leren ook werken met versies. Dit is handig als je een document hebt waar je lange
tijd aan werkt en regelmatig veranderingen moet aanbrengen. Soms valt het voor dat je
wil teruggrijpen naar hoe het eerder was. Als je met versies werkt is dat geen enkel
probleem.

Tenslotte behandelen we twee algemene basisbewerkingen, het afsluiten van
OpenOffice.org Writer en het gebruik van de helpfunctie.
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