OpenOffice Writer: Basisbewerkingen — OpenOffice Help
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OBEOffiCEDrg 2.0 Gebruiken

Writer Voorkennis: Geen

Er zijn een aantal help mogelijkheden ingebouwd in OpenOffice Writer. We bespreken er

twee:

e Wat is dit?
Help voor OpenOffice.org

1. Wat is dit?
Deze help functie heeft je extra uitleg bij knoppen op de werkbalk. Als je met de
muiscursor stopt boven een knop op de werkbalken, krijg je de naam van de knop in

een “tooltip”.
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In het help menu is er de optie Wat is dit?

Help voor OpenOffice.org FL

Nadat je op de Wat is dit? optie geklikt hebt, verandert je muiscursor:
g

Als je nu met je muiscursor boven een knop stopt, krijg je extra uitleg over de knop.
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-7 -1 -8 [Maakt de geselecteerde tekst vet. Als
de cursor binnen een woord staat,
wordt het hele woord vet gemaakt.
Als de selectie of het woord al vet is,
wordt de opmaak verwijderd.
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2. Help voor OpenOffice.org

Kies de optie Help voor OpenOffice.org in het Help menu.
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Het Help venster opent zich:
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Zoekterm Help van OpenOffice.org Writer

[3D-tekst maken|

M Werken met OpenOffice.org Writer

dieptespreiding B

1/2-vervanging Mogelijkheden van OpenOffice.org Writer

2D-diagrammen selecteren Gebruiksaanwijzingen voor OpenOffice.org Writer

3D-diagrammen Diagrammen gebruiken in OpenOffice.org

invoegen

Databases in OpenOffice.org Base gebruiken

weergaven
3D-weergave

aangepaste afbreektekens (Writer] Menu's, werkbalken en toetsen

aangepaste sjablonen Menu's
aangepaste woordenlijsten Werkbalken E
bewerken

Sneltoetsen voor OpenOffice.org Writer

woorden verwijderen uit
aanhalingstekens

automatisch wijzigen Hulp verkrijgen
typegrafisch Het Help-venster van OpenOffice.or
WEnvangen

Help Agent, tips en uitgebreide tips

aanpassen -
afgeronde hoeken Index - Op sleutelwoorden zoeken in de Help
gebeurtenissen Zoeken - Volledige-tekst zoekopdracht
menu's Bladwijzers beheren
OpenOffice.org Inhoud - Belangrijkste Help-onderwerpen
toetsenbord .

Ondersteuning opvragen

werkbalken

aanpassen aan pagina's
afdrukinstellingen in Math
afdrukinstellingen in presentaties -
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Weergeven

In de zoekterm kun je typen waar je meer over wil weten. Om een onderwerp te zien
dubbelklik je op de titel in de lijst. De uitleg over het onderwerp krijg je in het
rechterdeel van het venster.

Je kan het OpenOffice Help venster ook openen door op F1 te drukken.
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