OpenOffice Writer: Tekst Basisbewerkingen — Tekst

OpenOfflce org2.0 Selecteren

Writer

Voorkennis:

Cursor verplaatsen

Meestal wordt tekst geselecteerd door met de muis over de gewenste tekst te slepen (dit
is met de linkermuistoets ingedrukt over de tekst te slepen. Geselecteerde tekst is
meestal wit op een zwarte achtergrond, tenzij de tekst en/of achtergrond kleur is
aangepast.

Als we heel precies willen selecteren gaan we sneller te werk door het toetsenbord te
gebruiken. Deze combinaties zijn gemakkelijk te onthouden als je de combinaties voor
het verplaatsen van de cursor kent. De selecteer variant van de toetscombinatie
(shortcut) is dezelfde als voor het verplaatsen, gecombineerd met de shift-toets.

Als je met de cursor in de omgekeerde richting beweegt terwijl de shift toets is
ingedrukt, deselcteer je geselecteerde tekst.
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Shift + «
Shift + 1
Shift + —»
Shift + {

Shift + Ctrl + «
Shift + Ctrl + T
Shift + Ctrl + —»
Shift + Ctrl + |

Shift + Home
Shift + End

Shift + Ctrl + Home
Shift + Ctrl + End

Selecteer of deselecteer het vorige karakter
Selecteer of deselecteer de vorige tekst lijn per lijn
Selecteer of deselecteer het volgende karakter
Selecteer of deselecteer de volgende tekst lijn per lijn

Selecteer of deselecteer het vorige woord

Selecteer of deselecteer de vorige tekst alinea per alinea
Selecteer of deselecteer het volgende woord

Selecteer of deselecteer de volgende tekst alinea per alinea

Selecteer of deselecteer de tekst tot het begin van de lijn
Selecteer of deselecteer de tekst tot het einde van de lijn

Selecteer of deselecteer de tekst tot het begin van het document
Selecteer of deselecteer de tekst tot het einde van het document
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