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Writer 

OpenOffice Writer: Tekst Basisbewerkingen – Overzicht 

Voorkennis: geen 

In dit onderdeel worden de vaardigheden behandelt die je nodig hebt voor het handig 
werken met tekst: 

 De cursor verplaatsen 
 Tekst selecteren 
 Tekst verwijderen 
 Ongedaan maken van wijzigingen 
 Kopiëren van tekst 

 Verplaatsen van Tekst 

Deze taken kunnen op een aantal manieren gedaan worden. de eenvoudigste manier is 
met de muis, al dan niet gebruik makend van een menu. Het is meestal sneller om de 
muis te laten liggen en het toetsenbord te gebruiken. Beide methodes worden waar 
mogelijk behandeld. 


