OpenOffice Writer: Tekst Basisbewerkingen — Ongedaan
OpenOfflceorg 20 maken

Writer Voorkennis: geen

Stel, je hebt een stuk tekst van enkele bladzijden geselecteerd en per ongeluk
verwijderd. Moet je die dan allemaal opnieuw invoeren? Het antwoord is gelukkig neen.
Je kunt eerder uitgevoerde acties een voor een ongedaan maken door de functie
“ongedaan maken” te gebruiken.

Je kunt op drie manieren te werk gaan:

1. Met de knop “ongedaan maken” in de werkbalken.
-

Je kunt deze knop op twee manieren gebruiken:
e Je klikt op de blauwe pijl naar rechts, hiermee maak je de laatste actie
ongedaan, door er nogmaals op te klikken de actie daarvoor, ...
e Je kunt ook op het pijltje naar beneden klikken:

Akkributen toepassen
Cngedaan te maken acties: 5

In het uitgeklapte scherm zie je de laatste acties die je uitvoerde (door de
schuifbalk naar beneden te laten, zie je nog mee acties). Als je op een
actie klikt worden alle actie die daarboven staan, inclusief de geselecteerde
actie ongedaan gemaakt.

2. Met behulp van het menu bewerken > Ongedaan maken

Cngedaan maken:Invoet: ‘schrijven’ Crrl42
ﬂ Herstellen nigt mogelijk Chrl+

4+ Hethalen:Invaer: 'schrifven’

NW '_*,__‘,_r Cr+XJ

Deze procedure doe hetzelfde als hierboven klikken op de blauwe pijl naar rechts,
hiermee maak je de laatste actie ongedaan, door de procedure nogmaals uit te
voeren, maak je de actie daarvoor ongedaan, ...

3. Met de sneltoets: Ctrl + Z

Deze sneltoets heeft hetzelfde resultaat als hierboven, hiermee maak je de laatste
actie ongedaan, door nogmaals op de sneltoets te drukken, maak je de actie
daarvoor ongedaan,
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