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Writer 

OpenOffice Writer: Alinea Opmaak – Overzicht 

Voorkennis: Cursor Verplaatsen, Tekst Selecteren 

Een alinea is een stuk tekst tussen twee nieuwe paragraaf symbolen. Deze nieuwe 
paragraaf symbolen worden ingegeven door de Enter-toets. 

Alinea-opmaak geldt altijd voor de volledige alinea waarin de cursor staat of de alinea(s) 
die geselecteerd zijn.  

We bekijken de volgende vormen van alinea opmaak: 

 Inspringen en afstanden 
Met deze optie kun je: 

o De afstanden boven, onder, links en rechts instellen 
o De regelafstand instellen 

 
 Uitlijning 

Alinea’s kunnen op vier manieren uitgelijnd worden 
o Links 

o Gecentreerd 
o Rechts 
o Uitgevuld 

 
 Nummering 

Om alinea’s te nummeren. 
 

 Opsomming 

Om opsommingtekens voor alinea’s te plaatsen 


