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 Microsoft Office 2007 - Word - Paginaopmaak 

 

 

Opmaak in word kunnen we op drie niveaus bekijken. De paginaopmaak is het hoogste 

niveau. De elementen die deel uitmaken van de paginaopmaak slaan op alle pagina’s van 

de sectie waarin de cursor zich bevindt, of waarvan er een deel is geselecteerd. 

De paginaopmaak wordt gedefinieerd door: 

 Marges 

 Afdrukstand 

 Formaat  

 Kolommen 

 Kolommen 

 Paginakleur 

 Paginarand 

 Koptekst 

 Voettekst 

 Paginanummers 

De eindemarkeringen spelen een heel belangrijke rol in de paginaopmaak. Aan de ene 

kant heb je de pagina-eindes die als gevolg hebben dat de volgende lijn tekst boven op 

de volgende pagina staat. Als we een nieuwe pagina beginnen door op de vorige pagina 

lege alinea’s in te voeren, dan kan die bovenste lijn, naar beneden of naar boven 

opschuiven alnaargelang daarvoor tekst is toegevoegd of verwijderd. 

Ten slotte heb je de sectie-einden die zoals gezegd de secties afbakenen waarvoor de 

paginaopmaak geldt. 


